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      COMITÉ  JUNTA         REUNIÓN   
 ACTA X  

OBJETIVO / TEMA:  REVISIÓN CARGUE ACCIONES EN SIMI 2.0 -ENFERMERÍA. PROMOCIÓN Y BIENESTAR- DRIVE-
SECOP II 

FECHA:      20/12/2025 HORA:  8:00 LUGAR:  Sede calle 15  
 

Reunión Convocada 
por: 

Nombre Dependencia Cargo  
- Claudia Milena Santana 

Figueroa 
- Omara Valdés Delegada 
- Claudia Yaneth Sánchez 

Ainny Omara Valdés Villa 

Subdirección Técnica 
Poblacional – Componente 

De Salud 

- Enfermeras 
- Asesora Subdireccion 

Técnica Poblacional 
Delegada Articuladora 
Subdirección Técnica 

Porblacional 
 

ORDEN DEL DÍA 
 
• Revisión cargue acciones en SIMI 3.0  
• Revisión de informe  
• Revisión de evidencias  

 
CONCLUSIONES 
Se realiza la revisión de las actividades ejecutadas por el perfil de auxiliar de enfermería, llevada a cabo por los 
profesionales de enfermería del subcomponente de salud, bajo la supervisión de los jefes Claudia Santana., cabe 
resaltar que esta actividad está acompañada por la Dra. Claudia Sánchez asesora de la Subdirección Técnica 
Poblacional y la Dra. Omara Valdés Delegada Articuladora de la Subdirección Técnica Poblacional – Componente de 
Salud.  
 
 

1. Se inicia la revisión de las actividades e informa de ejecución de las obligaciones durante el mes de septiembre 
por la auxiliar NUBIA BARRAGAN FIGUEROA.  
 

El auxiliar cuenta con las atenciones cargadas en SIMI 3.0 se realiza revisión aleatoria de los registros y se evidencia 
algunas cosas por lo cual se realizan recomendaciones al realizar la revisión se evidencia alguna inconsistencia de la 
redacción de las actividades, los síntomas no están especificados en cada uno de los casos.  
 
Se deja evidencia de la revisión realizada.  
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TALLER ID CARGUE EN SIMI PDF EN SIMI 

1 31487 
 

Taller cargado en SIMI  

Se evidencia cargue de PDF sin 
firma de revisión de SIM, se solicita 
y se envía para nuevo cargue con 
las firmas requeridas.  

    
Informe: está en OneDrive cargado adecuadamente.  

 
 

 

OBLIGACIONES EVIDENCIA ENLACE OBSERVACION 
 

1 
 

SI 

La evidencia 1.1 el formato de evidencia 
diaria de enfermería de la UPI la 27no se 

realiza el cierre del formato. Al igual en el 
día dos no realiza la anulación del ítem de 

manera adecuada.  
La evidencia 1.2 esta correcta.  

 

2 
 

SI 

Esta sin firma de revisión en SIMI, se firma 
se envía para corrección tanto en el 

OneDrive como en SIMI, se realiza el cambio 
de la evidencia en OneDrive   

3 
 

SI 

Esta  adecuado  
 

4   SI 

Esta  adecuado   

5 
 

SI 

Se realiza firma y cargue del memorando  
 

6  SI 
Esta  adecuado   

7 
 

SI 

                             Falta evidencia  
  

 

8   Durante enero no se realizó esta actividad 
 

     
 

 
2. Se inicia la revisión de las actividades e informa de ejecución de las obligaciones durante el mes de septiembre 

por la auxiliar Mary Luz Bello. 
 

TALLER ID CARGUE EN SIMI PDF EN SIMI 
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1 31448 Taller cargado en SIMI 

 No hay observación de el chico que 
falta en el formato hay 20 en SIMI 
19 

2 31418 Taller cargado en SIMI 

No hay observación de el chico que 
falta en el formato hay 17 en SIMI 
16 

    
Informe: está en OneDrive cargado adecuadamente.  

 
 

OBLIGACIONES EVIDENCIA ENLACE OBSERVACION 
 

1 
 

SI 

En el informe registro dos evidencias solo se 
encuentra una, al comunicarme con Aux 

refiere solo tener una evidencia   
 

2 
 

SI 

La evidencia se corrige se deja unificada.  
 

3 
 

SI 

Esta  adecuado   

4 
 

SI 

Esta  adecuado   

5 
 

SI 

Se firma evidencia y se carga al OneDrive  

 

6 
 

SI 

Esta  pide el cambio de la evidencia 6.1 no 
está adecuada. 

 
  

 

7   SI 

Se realizo cambio de la evidencia 7.2  
 
  

 

8 
 

SI  
 

   
Se realiza cambio de nombre del formato de 
la evidencia.   

 
 

3. Se inicia la revisión de las actividades e informa de ejecución de las obligaciones durante el mes de septiembre 
por la auxiliar WENDY BELTRAN. 

 

  
 

 
TALLER ID CARGUE EN SIMI PDF EN SIMI 

1 31418 Adecuado  
 Taller realizado en compañía de 
Mary se realiza observación por no 
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estar todos los chicos en SIMI y no 
hay observación en el formato   

    
Informe: está en OneDrive cargado adecuadamente.  

 
 

OBLIGACIONES EVIDENCIA ENLACE OBSERVACION 
 

1 
 

SI Se cambio el nombre de las evidencias.   
 

2 
 

SI 
Taller realizando en compañía de Mary luz  

3 
 

SI 

Se cambio el nombre de las evidencias.    

4 
 

SI 
Se cambio el nombre de las evidencias.    

 
 
 

5 
 

SI  

Se cambio el nombre de las evidencias.   
 

6 
 

SI 

Se cambio el nombre de las evidencias.   Se 
solicita cambiar evidencia 6.1.  

7 
 

SI 

Se cambio el nombre de las evidencias.   
Adicional se cambia formato de Kardex por 

inconsistencias.  
 

8 
 

SI  

 

   No se realizó actividad en este mes  
 

 
4. Se inicia la revisión de las actividades e informa de ejecución de las obligaciones durante el mes de septiembre 

por la auxiliar LEISSY CABEZAS. 
 
Al realizar la revisión no hay información cargada en las carpetas.  
 
 

 
 
Nuevamente se realiza revisión encontrando informe y evidencias del mes de enero. 

    
Informe: está en OneDrive cargado adecuadamente.  
 

OBLIGACIONES EVIDENCIA ENLACE OBSERVACION 
 

1 
 

SI Esta cargada  
 

2  SI 
No se realizó actividad   
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3 
 

SI 
Esta cargada  

4 
 

SI 
Esta cargada  

5 
 

SI 

Esta cargada  

6 
 

SI 

Esta cargada  

7 
 

SI 

Esta cargada 
 

8  SI 
No se desarrolló actividades durante el 

desarrollo de las actividades  
 

     
 

 
5. Se inicia la revisión de las actividades e informa de ejecución de las obligaciones durante el mes de septiembre 

por la auxiliar PEDRO CASTRO  

 
 

 
TALLER ID CARGUE EN SIMI PDF EN SIMI 

1 30825 Adecuado   Se realizan unas recomendaciones  

2 30834 Adecuado   Se realizan unas recomendaciones 

    
Informe: está en OneDrive cargado adecuadamente.  

 
 

OBLIGACIONES EVIDENCIA ENLACE OBSERVACION 
 

1 
 

SI Esta  adecuado  
 

2 
 

SI 

Esta  adecuado   

3  SI 
No se realizó esta actividad    

4 
 

SI 

Esta  adecuado   

5 
 

SI 

Esta  adecuado   

6 
 

SI 

Esta  adecuado   

7 
 

SI 

Esta  adecuado  
 

8  SI  
 

   No se realizó actividad en este mes  
 

 
6. Se inicia la revisión de las actividades e informa de ejecución de las obligaciones durante el mes de septiembre 
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por la auxiliar ALBA CHAPARRO. 
 

Informe: está en OneDrive cargado adecuadamente.  
 

 

OBLIGACIONES EVIDENCIA ENLACE OBSERVACION 
 

1 
 

SI Esta  adecuado  
 

2 
 

SI 

No se realizó esta actividad se registra la no 
realización de la misma espacio en blanco   

3  SI 
Esta  adecuado   

4 
 

SI 

Esta  adecuado   

5 
 

SI 

Hay que cambiar evidencia, no están 
firmada.   

6 
 

SI 

Esta  adecuado  
 

7 
 

SI 

Se cambio nombre de la evidencia. 
 

8  SI  
 

   No se realizó actividad en este mes 
 

 
 

7. Se inicia la revisión de las actividades e informa de ejecución de las obligaciones durante el mes de septiembre 
por la auxiliar LAURA FUENTES 
 

Informe: está en OneDrive cargado adecuadamente.  
 

OBLIGACIONES EVIDENCIA ENLACE OBSERVACION 
 

1 
 

SI Se realizo cambio de numeración.   
 

2  SI 
No se desarrolló esta actividad   

3 
 

SI 

Esta  adecuado  
 

4 
 

SI 

Esta  adecuado   

5 
 

SI 

Esta  adecuado   

6 
 

SI 

Esta  adecuado  
 

7  SI 
No se desarrolló actividad en esta obligación    

8 
 

SI  
 

   No se realizó actividad en este mes  
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8. Se inicia la revisión de las actividades e informa de ejecución de las obligaciones durante el mes de septiembre 
por la auxiliar MIRIAN GOMEZ. 
 

 
TALLER ID CARGUE EN SIMI PDF EN SIMI 

1 31474 Adecuado   Se realizan unas recomendaciones  

2 31476 Adecuado   Se realizan unas recomendaciones 

    
Informe: está en OneDrive cargado adecuadamente.  

 
 

OBLIGACIONES EVIDENCIA ENLACE OBSERVACION 
 

1 
 

SI Esta  adecuado  
 

2 
 

SI 
Se solicita cambiar no cuentan con id los 

talleres.  Se corrige.  
 

3 
 

SI 
Esta  adecuado   

4 
 

SI 
Esta  adecuado   

5 
 

SI 

Esta  adecuado   

6 
 

SI 

Esta  adecuado  
 

7 
 

SI 

Esta  adecuado  
 

8 
 

SI Esta  adecuado 
 

     
 

 
9. Se inicia la revisión de las actividades e informa de ejecución de las obligaciones durante el mes de septiembre 

por la auxiliar MARIA TERESA. 
 

TALLER ID CARGUE EN SIMI PDF EN SIMI 

1 31308 Adecuado   Se realizan unas recomendaciones  

    
Informe: está en OneDrive cargado adecuadamente.  

 
 

OBLIGACIONES EVIDENCIA ENLACE OBSERVACION 
 

1 
 

SI Esta  adecuado  
 

2 
 

SI 

Esta  adecuado   

3 
 

SI 
Esta  adecuado   
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4 
 

SI 

Esta  adecuado   

5  SI 

Falta evidencia. Me comunico con 
contratista para que realice el envió del 

mismo no hay respuesta lo realizo para dejar 
al día la evidencia  

 

6 
 

SI 

Esta  adecuado   

7 
 

SI 

Esta  adecuado  
 

8 
 

SI  
 

   Le faltaba enlace se corrigió   
 

 
10. Se inicia la revisión de las actividades e informa de ejecución de las obligaciones durante el mes de septiembre 

por la auxiliar SANDRA MONTAÑA. 
 

 
TALLER ID CARGUE EN SIMI PDF EN SIMI 

1 30825 Adecuado   Se realizan unas recomendaciones  

2 30834 Adecuado   Se realizan unas recomendaciones 

3 30836 Adecuado  Se realizan unas recomendaciones 

    
Informe: está en OneDrive cargado adecuadamente.  

 
 

OBLIGACIONES EVIDENCIA ENLACE OBSERVACION 
 

1 
 

SI Esta  adecuado  

 

2 
 

SI 

Esta  adecuado   

3 
 

SI 

Esta  adecuado   

4 
 

SI 

Esta  adecuado   

5 
 

SI 

Se firma y se carga nuevamente la evidencia   

6 
 

SI 

Esta  adecuado  
 

7 
 

SI 

Esta  adecuado  
 

8 
 

SI Esta  adecuado 
 

     
 

 
11. Se inicia la revisión de las actividades e informa de ejecución de las obligaciones durante el mes de septiembre 
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por la auxiliar MONICA PEÑA. 
 

 
 

TALLER ID CARGUE EN SIMI PDF EN SIMI 

1 32276 Adecuado   Se realizan unas recomendaciones  

    
Informe: está en OneDrive cargado adecuadamente.  

 
 

OBLIGACIONES EVIDENCIA ENLACE OBSERVACION 
 

1 
 

SI Esta  adecuado  
 

2 
 

SI 

Esta  adecuado   

3 
 

SI 

Esta  adecuado   

4 
 

SI 

Esta  adecuado   

5 
 

SI 

Esta  adecuado   

6 
 

SI 

Esta  adecuado  
 

7 
 

SI 

Esta  adecuado  
 

8  SI  
 

   No se realizó actividad en este mes  
 

 
12. Se inicia la revisión de las actividades e informa de ejecución de las obligaciones durante el mes de septiembre 

por la auxiliar ANA SUAREZ 
 

TALLER ID CARGUE EN SIMI PDF EN SIMI 

1 31324 Adecuado   Se realizan unas recomendaciones  

2 31325 Adecuado   Se realizan unas recomendaciones 

    
Informe: está en OneDrive cargado adecuadamente.  

 
 

OBLIGACIONES EVIDENCIA ENLACE OBSERVACION 
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1 
 

SI Esta  adecuado  
 

2 
 

SI 

Esta  adecuado   

3 
 

SI 
Esta  adecuado   

4 
 

SI 

Esta  adecuado   

5 
 

SI 

Esta  adecuado   

6 
 

SI 

Esta  adecuado  
 

7 
 

SI 

Esta  adecuado  

 

8 
 

SI Esta  adecuado 

 

 
 

 
13. Se inicia la revisión de las actividades e informa de ejecución de las obligaciones durante el mes de septiembre 

por la auxiliar VERONICA VASQUEZ. 
 

 
TALLER ID CARGUE EN SIMI PDF EN SIMI 

1 30825 Adecuado   Se realizan unas recomendaciones  

2 30834 Adecuado   Se realizan unas recomendaciones 

3 30836 Adecuado  Se realizan unas recomendaciones 

    
Informe: está en OneDrive cargado adecuadamente. Se coloca los enlaces ya que no se había podido hacer.  

 
 

OBLIGACIONES EVIDENCIA ENLACE OBSERVACION 
 

1 
 

SI Esta  adecuado  

 

2  SI 
No se realizó actividad durante el mes de 

enero   
 

3 
 

SI 

Esta  adecuado   

4 
 

SI 

Esta  adecuado   

5 
 

SI 

Esta  adecuado  
 

6 
 

SI 

Esta  adecuado  
 

7 
 

SI 

Esta  adecuado  
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8 
 

SI  
 

   No se realizó actividad en este mes  
 
 

 
ANEXOS 
Formato registro de asistencia comité, junta, reunión, capacitación y-o actividades de bienestar A-GDH-FT-010 

 
PROXIMA REUNIÓN  

FECHA:   HORA:    LUGAR:   
 

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
DE PLAZO ESTADO 

   Ok  R 

  
  Ok  R 

   Ok  R 

    Ok  R 

 
 

Firma:  
 
Nombre: CLAUDIA MILENA SANTANA 
 

Presidente o Líder de la Reunión 

Firma:  
Nombre: Omara Valdés Delegada 
 

Secretario (a)  u Otro Representante  

http://intranet.idipron.gov.co/index.php?option=com_dropfiles&task=frontfile.download&&id=136&catid=165

